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1. PRINCIPIOS BASICOS DE PREVENCION, HIGIENE Y FORMACION DE LA
SALUD EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

El Plan de Contingencia de la Escuela Oficial de Idiomas n° 1 establece las medidas
para el inicio del curso escolar y funcionamiento del centro durante el curso 2020-2021
en cumplimiento de la Orden, de 30 de junio de 2020, del Consejero de Educacion,
Cultura y Deporte por la que se dictan las instrucciones necesarias para el cumplimiento
de las medidas de prevencion, contencion y coordinacion para hacer frente a la crisis
sanitaria ocasionada por el COVID-19 y el marco general del Plan de Contingencia en el
ambito educativo, siempre que se den las circunstancias previstas en el articulo octavo
de dicha Orden.

Estas medidas consistiran en:

= Limitacion de contactos
= Medidas de prevencion y proteccion individual
* Limpiezay ventilacion

Se tendran también en cuenta, como actuaciones de caracter transversal, las
siguientes:

» Medidas organizativas

= Coordinacion y participacion

= Comunicacion y educacion para la salud
= Equidad

Por otra parte, este Plan de Contingencia establece el protocolo a seguir ante sospecha
y/o confirmacion de casos de COVID-19, siguiendo el Protocolo de acciones entre el
Departamento de Educacion, Cultura y Deporte y el Departamento de Sanidad del
Gobierno de Aragén para el desarrollo de acciones conjuntas para la vigilancia del
COVID-19 en los centros sostenidos con fondos publicos del Gobierno de Aragon.

Todas las medidas contenidas en este Plan de Contingencia, tanto organizativas como
higiénico-sanitarias y académicas, y los protocolos de actuacion se aplicaran a la
Escuela Oficial de Idiomas n° 1 en su sede central y en las extensiones situadas en los
Institutos de Educacion Secundaria Maria Moliner, Pablo Gargallo y Valdespartera.
Queda exceptuado lo referente a medidas directamente relacionadas con la estructura
de los edificios. En este caso, el alumnado y el profesorado de las extensiones se
atendran a lo estipulado en los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan
ubicadas.
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2. MEDIDAS GENERALES

2.1. INFORMACION Y FORMACION

INFORMACION Y FORMACION AL PROFESORADO Y PERSONAL NO
DOCENTE:
o Una de las tematicas prioritarias del Plan de Formaciéon anual del centro
sera la formacién en prevencién de riesgos en relacion con la COVID-19.
o El personal no docente sera informado con frecuencia de las medidas de
proteccion adoptadas y de su puesta en marcha, asi como de las
modificaciones que se vayan haciendo al Protocolo de Proteccion.

INFORMACION Y FORMACION AL ALUMNADO:

A través de la pagina web del centro y por medio de carteleria, el alumnado
recibira, al inicio del curso escolar y de forma periddica, informacion practica
sobre las medidas adoptadas en el centro para prevenir la enfermedad COVID-
19: distancia fisica, medidas higiénico-sanitarias, protocolos de entrada y salida,
circulacion por el recinto escolar, etc. (Ver ANEXO 1)

2.2. MEDIDAS ORGANIZATIVAS
2.2.1. ACTUACIONES PREVIAS AL INICIO DEL CURSO ESCOLAR

Antes del inicio del curso escolar, el Equipo Directivo debera llevar a cabo las siguientes
actuaciones necesarias para proceder a la reapertura del centro:

Organizar el inicio de las clases en el marco de las indicaciones de esta guia,
teniendo en cuenta que el estudio y redisefio de los espacios es un factor
esencial en la organizacién del curso 2020-2021.

Definir un protocolo de limpieza y desinfeccion que garantice la frecuencia
necesaria.

Reorganizar la disposicion de las aulas y los espacios de trabajo, de forma que
se garantice la distancia de seguridad interpersonal.

Diseflar un plan de movilidad que asegure tanto las entradas y salidas
escalonadas al centro como la circulacion por el recinto escolar respetando la
distancia de seguridad, mediante la sefalética correspondiente.

Disponer de los productos, materiales y equipos necesarios para aplicar las
normas sanitarias: mascarillas (incluidas FFP2 para posibles casos COVID), gel
hidroalcohdlico, jabon liquido, papel secamanos desechable, productos de
limpieza y desinfeccion, mamparas de separacién entre personas, etc. Debera
garantizarse el aprovisionamiento de este material con la frecuencia y cantidad
adaptadas a las necesidades.
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Establecer el protocolo de uso de los equipamientos comunes necesarios para el
desarrollo de las ensefanzas.
Dar a conocer las normas sanitarias y organizativas a toda la comunidad
educativa: alumnado, personal docente y personal no docente. En este sentido,
el presente Plan de Contingencia ha sido:
o Estudiado y aprobado por el Consejo Escolar.
o Enviado al profesorado y al personal no docente a través del correo
electronico.
o Dado a conocer al alumnado a través de la pagina web de la escuela,
carteleria en el centro y a través de sus profesores.

2.2.2. ORGANIZACION DEL CENTRO

En general, las medidas organizativas mas relevantes son las siguientes:

Colocar carteles informativos en la entrada a la escuela para advertir a los
asistentes que no accedan al mismo si tienen sintomas compatibles con COVID-
19. (Ver ANEXO 2)

Se organizaran los horarios de clases de forma que no coincidan la entrada y la
salida de cada aula.

Debera utilizarse mascarilla colocada correctamente como medida de proteccion,
tanto en el aula como en los espacios de uso comun.

Limitar los desplazamientos dentro del centro educativo al minimo
imprescindible.

Intentar evitar la presencia en espacios comunes.

Dejar el lugar de trabajo habitual recogido para facilitar la limpieza de superficies.
Priorizar las reuniones de forma telematica siempre que sea posible.

Evitar, en lo posible, compartir material (informatico, de oficina, herramientas...) y
el intercambio de papel. Higiene de manos previa a cualquier intercambio de
material.

Higiene de manos previa antes de utilizar material colectivo, como impresoras,
fotocopiadoras, mandos a distancia de seguridad, etc. Desinfectar con frecuencia
el material colectivo con productos de limpieza no agresivos.

Limpiar los espacios después de haber mantenido reuniones.

Ventilar durante el transcurso de las reuniones y al término de las mismas.
Conocer el espacio reservado para ubicar a personas que se sospeche que
puedan estar contagiadas.

En espacios comunes, separar los asientos de forma que se respete la distancia
de seguridad interpersonal y evitar situarse unas personas frente a otras.
Modificacion de los habitos cotidianos en los que se compartian espacios y
contactos personales. Hay que mantener en todo momento las medidas de

-7-
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proteccion y distancia social recomendadas por las autoridades competentes (por
ejemplo, descansos, entradas, salidas, etc.).

Delimitacion y mantenimiento de distancia en mostradores y ventanillas de
atencion al publico.

2.2.3. ACTUACIONES ORGANIZATIVAS ESPECIFICAS

A. Entradas vy salidas de alumnos

Con el fin de evitar en la medida de lo posible el contacto entre personas:

Sera obligatorio el uso de mascarilla colocada correctamente durante la estancia
en el centro.

Habra gel o solucion hidroalcohdlica a su disposicion en los accesos al centro, de
forma que se facilitara el lavado de manos antes de entrar en el aula y al salir.
Las puertas de la calle Domingo Miral se utilizaran unicamente para la entrada y
salida de alumnos que vayan a las oficinas, Salon de Actos, Sala de Grabacion,
Sala de Conferencias y aulas 100, 101, 102, 103, 104, 105, 201, 202, 203, 204,
205, 301, 302, 303, 304 y 305.

Las puertas de la calle Violante de Hungria se utilizaran unicamente para la
entrada y salida de alumnos que vayan a la Biblioteca, sala de alumnos y aulas
001, 106, 107, 108, 109, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 306, 307, 308, 309 y
310.

En cada uno de los accesos se ha habilitado una puerta para la entrada y otra
para la salida, sefalizadas de manera clara y visible, de manera que se
mantenga la distancia entre grupos y entre alumnos de un mismo grupo. (Ver
ANEXO 3)

La entrada se producira transitando directamente a las aulas, que deberan estar
abiertas con antelacion suficiente para que pueda ir accediendo el alumnado
segun vayan llegando.

Las entradas y salidas se haran de forma rapida, evitando la formacion de grupos
y corrillos en los pasillos y en el hall.

Las personas que no pertenezcan al alumnado o al personal solo podran acceder
al centro concertando cita previamente. La atencion al publico se llevara a cabo
en oficinas sdlo con cita previa, que se podra solicitar a través del teléfono 976
35 74 00, o bien en la siguiente direccion de correo electronico:
oficinas@eoilzaragoza.org). Esta informacion se encuentra en varios lugares del
centro. (Ver ANEXO 4)

No se permitira el acceso al centro de acompafnantes, excepto para alumnos en
situacion de dependencia que requieran asistencia, en cuyo caso podran acceder
al centro acompanados de una sola persona.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en

los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.
-8-
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B. Transporte escolar

El centro no dispone de transporte escolar. Sin embargo, se recomienda trasladarse
hasta el mismo a pie o en su propio vehiculo, evitando el transporte publico en la
medida de lo posible.

C. Circulacioén por el recinto escolar

El uso de mascarilla colocada correctamente es obligatorio para circular por
todas las dependencias del centro.

Tanto en pasillos como en el hall de entrada, las personas deberan circular
siempre por su derecha, evitando asi los cruces entre personas o grupos.

Se han colocado flechas en el suelo para sefalizar el sentido que deben seguir
las personas en sus desplazamientos por el centro.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.

D. Ascensores y escaleras

E. Hall

El uso de mascarilla colocada correctamente es obligatorio en las escaleras.

Se debera subir y bajar las escaleras siempre por su derecha, evitando asi los
cruces entre personas 0 grupos.

En las escaleras se han colocado carteles que sefalizan el punto anterior. (Ver
ANEXO 5)

Los ascensores se deberan utilizar siempre de forma individual. En el caso de
que un alumno precise asistencia de otra persona, ambos utilizaran mascarilla
colocada correctamente.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.

Se mantendran abiertas las puertas de paso con objeto de limitar la necesidad de
contactar con pomos, manivelas y/o barandillas.

En las dos entradas del centro se han instalado dispensadores automaticos de
gel hidroalcohdlico. (Ver ANEXO 6, IMAGEN 1)

Durante los examenes de septiembre se colocaron mesas en cada una de las
puertas de entrada al centro, en la que varios profesores y una conserje recibian
a los alumnos, uno por uno, para comprobar su identidad e indicarle el lugar al
que tenia que ir para hacer su examen. (Ver ANEXO 6, IMAGEN 2)

Como ya se ha mencionado anteriormente, se pueden ver en el hall distintos
carteles con informacion relativa al protocolo de seguridad para el alumnado, etc.
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En las dos mesas que hay en el hall para los alumnos se han senalizado los
lugares en los que se pueden sentar, de forma que se respete la distancia de
seguridad reglamentaria. (Ver ANEXO 6, IMAGEN 3)

F. Conserjeria

En el mostrador de Conserjeria se ha colocado un frasco de gel hidroalcohdlico a
disposicion del publico.

Las conserjes también disponen de gel en el interior de la Conserjeria.

Se ha instalado una mampara de metacrilato en la ventanilla desde la que se
realiza la atencion al publico.

La entrega de correo postal, documentacion y/o material externo al centro se
realizara en Conserjeria.

Se esperaran dos dias para tocar el correo y los paquetes que se reciban.

G. Oficinas

Se han instalado varias mamparas de metacrilato en el mostrador en el que se
realiza la atencion al publico. | ¥
Se han colocado frascos de gel hidroalcohdlico ™
en el mostrador, a disposicion del publico, y en
el interior, a disposicion del personal de
oficinas.
Las mesas del personal de oficinas estan
dispuestas de forma que se garantiza la
distancia de seguridad.
En la oficina de That's English y debido a sus
reducidas dimensiones, ademas de Ia
mampara que separa al personal del publico,
se ha instalado una mampara que separa a las
dos administrativas entre si. (IMAGEN DCHA.)
El personal de oficinas debera dejar su puesto
lo mas despejado posible, para facilitar el
trabajo al personal de limpieza.
Cada trabajador hara uso exclusivo de sus equipos de trabajo (ordenador,
teclado, raton, teléfono, grapadoras, boligrafos, etc.,) sin compartir dicho
equipamiento. En aquellos supuestos que impliquen necesariamente compartir
equipos de trabajo, sera responsabilidad de cada trabajador la higienizacion de
los mismos antes y después de su uso, utilizando los productos de desinfeccion
a su disposicion.
En ningun caso se intercambiaran elementos de oficina (boligrafos, etc.) u otros
con el publico. A este respecto, se podra disponer de boligrafo especifico para el
publico que no utilizaran los trabajadores y que se higienizara de forma
adecuada junto con el resto del recinto por el personal de limpieza.

-10 -
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Se evitara la coincidencia en el uso simultaneo de equipos de trabajo como
impresoras, escaneres, armarios y archivadores, etc.

Se potenciaran los tramites no presenciales dando, en la medida posible,
cobertura telematica y/o telefénica.

La atencion al publico se llevara a cabo en oficinas sélo con cita previa, que se
podra solicitar a través del teléfono 976 35 74 00, o bien en la siguiente direccion
de correo electronico: oficinas@eoilzaragoza.org). Esta informacion se
encuentra en varios lugares del centro. (Ver ANEXO 4)

H. Aulas

El uso de mascarilla colocada correctamente sera obligatorio en todo momento,
tanto por parte del profesor como por parte de los alumnos.

Cuando el numero de alumnos lo haga posible, las aulas se organizaran de
forma que cada alumna o alumno y la profesora o el profesor dispongan de un
espacio personal que permita guardar la distancia de seguridad entre personas.

En la disposicion de los pupitres o sillas en el '
aula, se evitara que los alumnos se sienten
enfrentados unos a otros. Si, por razones

didacticas, esto fuera imprescindible, sera
necesario guardar siempre una distancia de mas
de 1,5 metros. Para ello, se han intercalado las
sillas utiles con las sillas que no se deben
utilizar, que estan senalizadas con una cinta. De
esa forma, se elimina la posibilidad de que los
alumnos se acerquen demasiado unos a otros al
realizar, sobre todo, actividades orales. (Ver
ANEXO 7)

Se dispondran las sillas alejadas de las puertas para poder mantener la distancia
fisica durante las entradas y salidas.

Antes de las clases y en el periodo entre clases, las puertas de las aulas deberan
permanecer abiertas de par en par para favorecer la ventilaciéon y evitar
aglomeraciones en los pasillos. Se ha pedido a los profesores que indiquen a los
alumnos que deben esperar al profesor siempre dentro del aula.

Se debe usar el gel hidroalcohdlico al entrar o salir del aula.

El personal de limpieza desinfectara la totalidad del mobiliario al menos una vez
al dia.

Debera utilizarse el codo al toser o estornudar.

En las aulas se tendran abiertas puertas y ventanas todo el tiempo, para
favorecer la ventilacion cruzada.

Se limitaran los movimientos dentro del aula y se procurara evitar cruces en los
desplazamientos del alumnado.

-11-
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No se pasara de un alumno a otro la hoja de control de asistencia, sino que sera
el profesor quien lleve el control.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.

|. Aulas especificas (laboratorio de audio)

Durante al menos el primer trimestre no se hara uso de esta dependencia.

J. Departamentos

El uso de mascarilla colocada correctamente sera obligatorio en todo momento
en los departamentos.

Se han puesto frascos de gel hidroalcohdlico a disposicion del profesorado.

Los departamentos se ventilaran frecuentemente, manteniendo abiertas puertas
y ventanas siempre que sea posible.

Se ha pedido a los profesores que dejen su puesto lo mas despejado posible,
para facilitar el trabajo al personal de limpieza.

En la medida de lo posible, cada profesor hara uso exclusivo de sus equipos de
trabajo (ordenador, teclado, raton, teléfono, grapadoras, boligrafos, etc.,). En
aquellos supuestos que impliquen necesariamente compartir equipos de trabajo,
sera responsabilidad de cada uno la higienizacion de los mismos antes y
después de su uso, con los materiales de desinfeccion que tiene a su
disposicion.

Se evitara la coincidencia en el uso simultaneo de equipos de trabajo como
impresoras, escaneres, armarios y archivadores, etc.

K. Biblioteca

Se han instalado mamparas de metacrilato en el mostrador en el que se realiza
la atencidn al publico.
Se han colocado frascos de gel hidroalcohdlico en el mostrador, a disposicion del
publico, y en el interior, a disposicion de las bibliotecarias.
Las bibliotecarias elaboraron un protocolo de seguridad, que fue estudiado y
aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del 25 de septiembre de 2020.
Se han tomado las siguientes medidas de cara al funcionamiento de la biblioteca:
o Los materiales que se devuelvan por parte del alumnado se dejaran 7 dias
en cuarentena. Los ultimos estudios han mostrado que con una semana
es suficiente Los DVD seran desinfectados por el equipo bibliotecario en
vez de estar en cuarentena.
o Proporcionar al alumnado una zona donde puedan dejar los materiales
que han consultado en sala. Asi el equipo bibliotecario lo pondra en
cuarentena.

-12 -
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@)
@)

Se mantendran abiertas las puertas de paso con objeto de limitar la
necesidad de contactar con pomos, manivelas y/o barandillas.

Ventilacion de espacios de manera preferentemente natural.

Dejar en desinfeccion los materiales que se adquieran antes de
catalogarlos y ponerlos a disposicion de los usuarios.

= Se han tomado las siguientes medidas respecto a los usuarios de la biblioteca:

(@)

O O O 0O 0O O O

Limitar el aforo: 17 asientos de estudio y consulta en sala, y 4
ordenadores.

Sefalizacion de entrada y salida de la biblioteca para asi evitar el mayor
contacto posible.

Senalizacion de puntos de espera para la atencion manteniendo el
distanciamiento social.

Colocar frascos de gel hidroalcohdlico en varios puestos de la biblioteca.
Colocar productos desinfectantes para que los usuarios puedan
desinfectar su zona de estudio.

Marcar los puestos de lectura que se pueden utilizar, fomentando la
distancia de seguridad. (Ver ANEXO 8)

Proporcionar a los usuarios papel film para colocar en los teclados y
ratones de los recursos electronicos y material para desinfectarlo antes de
Su uso.

Limpieza del material electrénico por parte del equipo bibliotecario una vez
los alumnos hayan finalizado su uso.

Los ordenadores se usaran segun los criterios de distanciamiento social.
Se recomendara que los alumnos traigan sus propios auriculares.
Establecimiento del servicio de préstamo.

Fomentar la actualizacion y creacidon del carné de usuario via online.
Limitar el aforo en los grupos de conversacion a un maximo de 3 alumnos.
Potenciar la zona de lectura en el exterior.

Colocar carteles informando sobre las medidas higiénicas y sanitarias,
organizacion de los espacios, procedimientos, etc. (Ver ANEXO 8)

Para evitar la mayor afluencia de alumnos, los primeros dias del curso no
se realizaran visitas guiadas, sino que se invitara a los profesores a que
proyecten en sus clases los videos interactivos que se hicieron para
conocer el funcionamiento de la biblioteca.

= Estas son las propuestas que se plantean sobre el futuro de la biblioteca:

O

Expandir nuestros servicios a los libros electrénicos. Al promover servicios
en linea se limitara el numero de personas en el interior de la biblioteca.
Posibilidad de crear y actualizar los carnés de usuario desde Internet
gracias a los formularios de Google.

Pensar en formar clubs de lectura o grupos de conversacion virtual.
Buscar plataforma que permita el meter a usuarios para que hablen desde
sus casas.
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L. Aseos

Se garantizara la limpieza y desinfeccion regular de las superficies que se tocan
con mayor frecuencia al menos dos veces al dia.

Se limitara la presencia en los aseos a una persona simultaneamente. (Ver
ANEXO 9).

Los demas deberan esperar fuera manteniendo la distancia de seguridad, que
estd marcada mediante sefalizacion en el suelo.

En los aseos en los que existen ventanas, estas se mantendran abiertas.

Es obligatorio el lavado de manos antes y después del uso de los aseos. Se han
colocado carteles en todos los aseos indicando la forma correcta de hacerlo.

Se garantizara la reposicion necesaria de jabon y toallitas de papel.

Se vaciaran las papeleras con la frecuencia necesaria.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.

M. Vestuarios v duchas

Se recomienda al personal de servicios que acuda al centro con la ropa de
trabajo con el fin de limitar el uso de vestuarios y duchas comunes.

Se escalonara el uso de los vestuarios y duchas del personal no docente de
forma que no lo utilice mas de una persona simultaneamente.

Se organizard el uso de los vestuarios de tal manera que se garantice la
distancia social entre las personas. Para ello se definira, sefializara y controlara
el aforo maximo.

Quedara prohibido el uso del vestuario para actividades distintas a su fin.

Estas dependencias se ventilaran antes de su uso y las duchas se limpiaran y
desinfectaran con la frecuencia necesaria.

N. Cafeteria, uso de microondas, frigorificos y cafeteras, etc.

La cafeteria del centro permanecera cerrada mientras la situacion sanitaria no
sea de total normalidad.

Cada persona que utilice algun microondas, frigorifico, cafetera, etc. de los que
se encuentran a disposiciéon del personal del centro debera desinfectar las
superficies que se tocan antes y después de su uso. Para ello, se facilitara
liquido desinfectante y toallitas desechables.

El alumnado y el profesorado de las extensiones se atendran a lo estipulado en
los Institutos de Educacion Secundaria en los que se hallan ubicadas.
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O. Reuniones

Se planificara con especial cuidado el desarrollo de la reunion de tal modo que la
duracién de la misma sea lo menor posible.

Se organizara la entrada y salida de los asistentes al local de la reunion de tal
modo que se asegure el distanciamiento social también en dichos momentos.

Se elegira un lugar suficientemente amplio como para asegurar el
distanciamiento social de 2 m. entre los asistentes. Segun este criterio, las

reuniones se celebraran de la siguiente manera:

N° LUGAR AFORO
MIEMBROS
Consejo Escolar 17 (max.) | Sala de Conferencias 30
Comisién de Coordinacion 11 Sala de Conferencias 30
Pedagogica
Claustro de profesores 70 Salon de Actos y 80
Sala de Conferencias (50 + 30)
Equipo directivo 5 Sala de reuniones de 12
Direccion
Departamento de aleman 10 Aula 206 15
Departamento de espaiiol 4 Sala de reuniones de su 4
departamento
Departamento de francés 13 Aula 302 15
Departamento de inglés 35 Salén de Actos 50
Departamento de italiano 5 Aula 106 15
Departamento de ruso 2 Sala de reuniones de su 4
departamento
Junta de delegados Plataforma Zoom

Durante las reuniones se tendran abiertas puertas y ventanas, para favorecer la
ventilacion cruzada.

En el caso de que las situacion sanitaria impida la asistencia al centro, las
reuniones se celebraran de forma telematica a través de la plataforma Zoom,
como ya se hizo durante el ultimo trimestre del curso 19-20.

P. Examenes de septiembre 2020

La organizacion de los examenes de certificacion, que tuvieron lugar en el centro
en septiembre de 2020, merece una mencion especial, ya que llevé consigo la
puesta en marcha de todo un protocolo de actuacion, que implico la colaboracion
de toda la comunidad educativa y que estuvo basado en las instrucciones
recibidas del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte del Gobierno de
Aragén.

Se hizo una adaptacién de la carteleria dirigida a los alumnos, teniendo en
cuenta su media de edad. (Ver ANEXO 10)
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= Se les envid a los alumnos por correo electronico el cartel elaborado con las
medidas adoptadas en el protocolo de seguridad que les afectaban a ellos. (Ver
ANEXO 11)

= Se control6 el acceso del alumnado, tal como se ha explicado en el apartado E.

= Se elaboré un protocolo de recogida de los examenes escritos, de forma que los
profesores no tuvieran que tocarlos en ninguin momento. Este protocolo se envio
a los profesores y se pegd en la mesa del profesor de todas las aulas del centro
(Ver ANEXO 12). Los pasos que habia que seguir eran los siguientes:

(@)

Una vez terminado el examen, el alumno lo deposita dentro de la bolsa
que, a su vez, esta dentro de la caja.

El alumno deposita el papel borrador en la bolsa grande del lateral de la
mesa. Esa bolsa sera retirada por el personal de limpieza.

Una vez entregados todos los examenes, el profesor cierra la bolsa y la
mete en otra bolsa, que también cerrara.

El profesor rellena una etiqueta con los datos del examen: idioma, nivel,
fecha, hora, aula y nombre del profesor.

Pega la etiqueta en el exterior de la bolsa, de forma que quede visible.
Lleva la bolsa con los examenes al lugar indicado por la jefatura de cada
departamento.

Los examenes no se tocaran hasta pasadas 24 horas.

= Para los exdmenes orales se establecio el siguiente protocolo:

(@)

El alumnado debera acudir a realizar el examen con mascarilla en la fecha
publicada en el calendario de examenes.

Antes de entrar en el aula de examen y antes de abandonarla una vez
terminado el examen, el alumno se lavara las manos con gel
hidroalcohdlico.

En el aula de examen el alumnado estara separado del tribunal al menos
un metro y medio.

En caso de que la prueba oral se administre por parejas, o en grupos de
tres, los candidatos se sentaran en paralelo, NO ENFRENTADOS,
guardando la distancia de seguridad.

Se procurara limitar al maximo los grupos de tres candidatos/as a examen.
Las copias de los soportes del examen estaran plastificadas o protegidas
de modo que puedan desinfectarse facilmente después de cada uso.

Las copias de los soportes del examen estaran plastificadas o protegidas
de modo que puedan desinfectarse facilmente después de cada uso.

Se podra también considerar la posibilidad de proyectar el soporte de
examen o utilizar algun dispositivo tecnoldgico a tal efecto, que también
debera desinfectarse convenientemente.

Para la entrada en el centro, el acceso al aula de examen y el uso de los
bafios se atendra a lo dispuesto para el examen escrito.
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2.3.

2.3.1.

MEDIDAS HIGIENICO-SANITARIAS

HIGIENE DE MANOS Y ETIQUETA RESPIRATORIA

Se reitera la necesidad de aplicar estas medidas higiénico-sanitarias a los habitos
diarios.

A. Higiene de manos

El lavado de manos debe hacerse con agua y jabon en todas las partes de la
mano y durante al menos 40 segundos, secandolas después con una toallita de
papel de un solo uso o al aire. Se asegurara la reposicion de jabdn y toallitas en
los aseos. Se han colocado junto a los lavabos carteles indicando la forma
correcta de lavarse las manos.

Cuando excepcionalmente no sea posible el lavado de manos (por ejemplo,
debido a un corte en el suministro de agua), se usaran soluciones
hidroalcohdlicas y se intensificara la limpieza de superficies por productos que no
necesiten agua. Se colocaran dispensadores de solucion hidroalcohdlica en los
accesos al centro y en las aulas.

B. Etiqueta respiratoria

La etiqueta respiratoria consiste en:

2.3.2.

Cubrirse nariz y boca con un pafuelo al toser y estornudar y desecharlo en una
papelera. Si no se dispone de pafuelos, debe emplearse la sangradura (parte
interna del codo) para no contaminar las manos.

Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca. En caso de hacerlo, lavarse las manos
a continuacion.

Practicar buenos habitos de higiene respiratoria: mantener la distancia personal,
frecuente lavado de manos, ambientes ventilados....

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE ESPACIOS Y MATERIALES

En general, se hara una desinfeccion diaria de superficies de contacto frecuente
como pomos de puertas, barandillas, botones, interruptores, mostradores,
puestos de oficina, ascensores, mesas, teclados, ratones, teléfonos, tiradores de
los archivadores, apoyabrazos de las sillas, etc.

Se garantizara la disposicion de elementos de higiene suficientes (jabon, papel
higiénico, toallas de papel, etc.) y la disponibilidad de gel hidroalcohdlico
distribuido por diferentes areas de trabajo, cuando no haya posibilidad de
desplazarse al aseo correspondiente para proceder a la limpieza con agua y
jabén.

Los residuos (panuelos de papel, toallitas o similares, mascarillas y otros
elementos desechables) se eliminaran en una bolsa de plastico que se
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depositara en cubos de basura dispuestos en cada aula y espacios comunes del
centro. Se intentara que los cubos de basura tengan tapa y pedal de apertura.

En el caso de personas con sospecha de sintomas de COVID-19, se aplicara el
protocolo de gestidn de residuos que se especifica en el apartado 3.3. de este
Plan de Contingencia.

Ademas de las medidas generales anteriores, se deberian seguir una serie de
medidas especificas en los siguientes espacios y areas del centro educativo:

O

Aulas ordinarias: Se limpiara en profundidad el suelo, puertas, mesas,
sillas, mobiliario, etc. antes del inicio de las clases en cada aula, con
especial atencioén a los puntos de contacto y las zonas mas tocadas.
Biblioteca: se seguiran las medidas propuestas por las bibliotecarias y
aprobadas por el Consejo Escolar (explicadas en el punto 2.2.3.K).
Salas de reuniones y salén de actos: Limpieza y desinfeccion de las
instalaciones después de su uso.
Bainos y aseos: Se limpiaran con mas frecuencia, al menos una vez a
mitad de jornada, y prestando especial atencién a los elementos que
puedan tocarse con las manos (grifos, puertas, manillas, bancos, etc.).
Ascensores: Se recomienda su desinfeccion al menos 2 veces al dia.
Despachos individuales: uso prioritario de sus usuarios. Su limpieza se
producira en las condiciones habituales y rutinarias.
Departamentos y despachos compartidos:
= Se procurara mantener la distancia de seguridad interpersonal
entre sus usuarios, utilizando mascarillas.
= Se favorecera la limpieza diaria manteniendo las mesas despejadas
y ordenadas.
= Se dedicara especial atencion a la desinfeccion de aparatos
electronicos, exteriores de armarios, teléfonos, mesas, sillas, etc.
Se desinfectaran al menos una vez al dia.
= Se procedera a su ventilacion de manera frecuente a lo largo de la
jornada.
Conserjeria: Los puntos sensibles (mamparas, mostradores de trabajo,
pantallas, impresoras, fotocopiadoras) se desinfectaran con la utilizacion
de material de un solo uso con el producto desinfectante adecuado a la
superficie, al menos, 2 veces al dia.

2.3.3. USO DE MASCARILLAS
En cumplimiento de lo que se indica en el Real Decreto Ley 21/2020, de 9 de

junio, las mascarillas seran de uso obligatorio dentro del centro en aquellas

situaciones o espacios en los que no sea posible mantener la distancia de
seguridad.
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= El personal docente y no docente dispondra de mascarillas para su uso durante
su jornada laboral, para cuando no sea posible garantizar la distancia
interpersonal.

= Corresponde al alumnado procurarse las mascarillas para su uso durante su
estancia en el centro.

» La escuela dispondra de mascarillas para situaciones de emergencia.

2.3.4. MATERIALES DE USO COMUN

= Se evitarda compartir todo tipo de materiales entre los alumnos y entre estos y
el/la profesor/a, como libros de texto, fotocopias, apuntes, utiles de escritura o
dispositivos electrénicos.

= Debera usarse un equipo comun con altavoces para toda la clase. Este equipo
sera manipulado solamente por el profesorado, que debera higienizarlo antes de
cada sesién (ordenador, aparato de audio, etc.) con un pafo/papel impregnado
en una solucioén alcohdlica al 70%.

= El material fotocopiado que se facilite se entregara directamente por el
profesorado con las debidas cautelas higiénicas, evitando que se ofrezcan en
bandejas o lugares de acceso comun para todos los alumnos.

2.4. MEDIDAS ACADEMICAS

ORGANIZACION DE LA ENSENANZA BIMODAL Y DE LA EVENTUAL ENSENANZA A
DISTANCIA

Segun las Instrucciones de la Directora General de Planificacion y Equidad por las que
se precisan aspectos de la organizacion de las ensefanzas de idiomas de régimen
especial en las Escuelas Oficiales de Idiomas durante el escenario 2, cuando un grupo
cuente con mas de 15 alumnos o alumnas matriculados y de asistencia continuada sera
dividido en dos, alternando ensefianza presencial y trabajo autbnomo en el domicilio en
los dias que correspondan, de acuerdo con el horario semanal del grupo.

Si bien muchos profesores de la EOI 1 de Zaragoza vienen utilizando desde hace afos
en sus clases plataformas LMS (Learning Management System) como Moodle,
Edmodo, Google Classroom o blogs como medios para externalizar su ensefianza y dar
apoyo a los alumnos que puntualmente no pueden asistir a clase, este curso escolar
2020-2021 exige un esfuerzo tecnolégico mas importante por parte de todos los
docentes para dar servicio a todos los alumnos, ya sea en los periodos de trabajo
autonomo que se realicen durante la ensefianza bimodal o en los eventuales periodos
de confinamiento parcial o total del Centro.
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La Direccién de la EOI 1 de Zaragoza ha facilitado a todos los profesores la creacion de
cuentas corporativas (@eoi1zaragoza.org) asociadas a Google, que permiten el uso de
todas las funcionalidades de G-Suite, entre otras, la creacion de Google Classrooms
con almacenamiento ilimitado o el uso gratuito de Google Meet, herramienta de
videoconferencia que se hace imprescindible en los periodos de confinamiento para
impartir las clases e interactuar con los alumnos de forma audiovisual y directa. El
Equipo Directivo apoya a los profesores en la creacién y uso de estas herramientas
tecnolégicas a través de la Jefatura de Estudios Adjunta para la formacion del
profesorado e innovacion, el Coordinador de Formacion, la Responsable de Medios
Informaticos del Centro, que envia habitualmente a todos los profesores informacion
actualizada sobre herramientas y plataformas educativas (Ver ANEXO 13: /deas para la
ensefianza online). Este tipo de informacién, asi como otros aspectos relevantes que
pueden ser de utilidad a los profesores en su practica docente se recogen de forma
ordenada en las secciones de enlaces del blog de profesores de la EOl 1 de Zaragoza
http://profeseoil.blogspot.com.

Todos los profesores deben determinar y tener preparada la plataforma LMS con la que
van a trabajar durante todo el curso antes del primer dia de clase e informar a los
alumnos claramente de como se pueden dar de alta y de las herramientas que se van a
utilizar. El profesor puede elegir entre las plataformas mencionadas anteriormente u
otras con las que esté acostumbrado a trabajar, ademas de la zona de usuarios de la
Escuela que es una fuente valida de comunicacion y comparticion de materiales.
Ademas, el docente informara a Jefatura de Estudios de la plataforma que va a utilizar y
de los cambios e incidencias que se produzcan a lo largo del afio escolar.

En la ensefanza bimodal que se ha fijado para este curso, el alumno asiste un dia a
clase y el siguiente realiza tareas de forma autonoma en casa, que pueden ser desde la
practica de la gramatica, comprensiones lectoras, comprensiones audiovisuales, tareas
de mediacion, ejercicios de escritura colaborativa o wikis y tareas tradicionales de
produccion y coproduccion escrita, entre otras. En la medida de lo posible, se ofreceran
al alumno herramientas de autoevaluacion y autocorreccion, por ejemplo, facilitandole
solucionarios o realizando ejercicios de correccion, por ejemplo, por pares 0 en grupo.

Si no es posible, el profesor corregira de forma remota proporcionando al alumno el
feed-back adecuado y realizando la conveniente evaluacion. Las clases presenciales
podran dedicarse, por ejemplo, a las explicaciones gramaticales y a todas las
actividades de lengua que el alumno no pueda realizar por si solo, por ejemplo, la
produccion y coproduccion oral, la mediacion oral, la pronunciacion, etc. manteniendo
siempre las estrictas medias sanitarias (etiqueta respiratoria, distancia interpersonal,
ventilacion...).

-20-



Plan de Contingencia curso 2020-2021 Escuela Oficial de Idiomas n2 1

Cada profesor organizara y secuenciara sus clases y actividades de lengua, de manera
que pueda cumplir con la programacion prevista para el curso o nivel. En este sentido,
los departamentos valoraran a principio de curso y revisaran a lo largo del mismo los
contenidos y actividades de lengua cuyos objetivos pudieran no haber sido
suficientemente alcanzados a lo largo del curso anterior debido a la suspension de las
clases presenciales y al confinamiento.

Los profesores a lo largo del primer trimestre fundamentalmente trabajaran en las
deficiencias constatadas, potenciando como hemos indicado anteriormente, el trabajo
autdbnomo como complemento a las sesiones de clase presenciales, de manera que el
alumnado sea participe y responsable de su propio aprendizaje. Las medidas tomadas,
asi como las revisiones e incidencias de las mismas, seran compartidas y comentadas
en las reuniones de la Comision de Coordinacién Pedagogica.

Un aspecto muy importante a tener en cuenta es la atencién a los alumnos con menos
competencia digital o menos recursos tecnoldgicos. Tanto el Equipo Directivo como los
distintos profesores apoyaran a estos alumnos ayudandoles en los que sea necesario
(explicaciones en las tutorias sobre las herramientas tecnolégicas o, dado el caso, la
facilitaciéon de los recursos de la Escuela, por ejemplo, los de la biblioteca para acceder
a la informacion colgada en las plataformas). En definitiva, se pretende que en los
inicios del curso todos los alumnos dispongan de las competencias necesarias para
manejar las distintas herramientas y unas directrices generales para que puedan
desarrollar el trabajo de manera auténoma, con motivacion e iniciativa propia,
competencias transversales que se van a hacer este curso absolutamente necesarias.
Se procedera a la identificacion del alumnado con dificultades para seguir un modelo
educativo a distancia por medio del documento que figura en el ANEXO 14.

El Consejo Escolar de la EOI 1 de Zaragoza en su reunién de fecha 23 de octubre de
2020 acordd recomendar al profesorado de los grupos que cuenten con menos de 15
alumnos, especialmente los que cuenten con menos de 10 alumnos, que no se
subdividan, de forma que todos los alumnos puedan asistir a clase todos los dias que
correspondan a su matricula. Sin embargo, las plataformas LMS deberan estar
disponibles para todos los alumnos, ya asistan a clase de manera completamente
presencial o de forma bimodal.

Tal como establecen las Instrucciones de la Secretaria General Técnica de 6 de octubre
de 2020, el centro docente iniciara la atencion educativa a distancia al alumnado
afectado en el momento en que se adopte una decisién de aislamiento o confinamiento,
por lo que un elemento esencial de este Plan de Contingencia es que toda la
comunidad educativa esté lo mas preparada posible ante esta mas que probable
eventualidad.
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3. PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE SOSPECHA Y/O CONFIRMACION DE
CASOS DE COVID-19

3.1. ALUMNADO

Es importante sefalar que la asistencia a clase no es obligatoria en las Escuelas
Oficiales de Idiomas, por lo que el alumnado no comunica necesariamente las razones
de su ausencia. No obstante, se controlara la asistencia en cada clase con el fin de
tener constancia en todo momento del alumnado presente.

A. EN CASO DE QUE UN ALUMNO/A PRESENTE SINTOMAS ESTANDO FUERA
DEL CENTRO:

= El alumno o alumna no debe acudir al centro y comunicara la circunstancia al
mismo.

= Debe contactar con su centro de salud o centro médico habitual para recibir las
instrucciones correspondientes.

B. EN CASO DE QUE UN ALUMNO/A PRESENTE SINTOMAS EN EL CENTRO:

= Si el alumno o alumna es menor, se procedera al aislamiento inmediato con
mascarilla quirurgica en el espacio reservado a este efecto en la planta baja (al
fondo del pasillo de Direccion). Este espacio cuenta con ventilacion y papelera de
pedal. Se avisara a la familia para que venga a recogerlo.

= La persona que acompane al alumno llevara el equipo de proteccién adecuado:
mascarilla FFP2, pantalla facial y bata desechable.

= Se realizara ventilacion y desinfeccion de la zona de aislamiento y se realizara la
gestion de residuos como se indica en el apartado 3.3 de este documento.

= Si el alumno o alumna es mayor de edad, se le remitira a su domicilio sin
acompanante si su estado fisico lo permite. En caso contrario, se avisara al 061.

= Tanto si el alumno es menor como mayor de edad, se recomendara el uso de un
transporte seguro, no debiendo usarse el transporte publico colectivo. Se
recordara al alumno que debe evitar contactos y consultar a su médico.

= El equipo directivo del centro lo notificara de forma urgente al correspondiente
Servicio Provincial y a los servicios de vigilancia epidemioldgica de Salud
Publica.

o En horario de 8:00 a 15:00 de lunes a viernes no festivos: Seccion de
Vigilancia Epidemiologica de la Subdireccion de Salud: 976 71 53 50
(epizara@aragon.es)

o En el resto de las horas y dias la comunicacion del suceso se iniciara
llamando al 112, solicitando el contacto inmediato con el Sistema de
Atencion a Alertas de Salud Publica.
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C. EN CASO DE QUE UN ALUMNO SEA CASO CONFIRMADO:

= El alumno/a no podra volver al centro hasta el alta epidemiolégica indicada por
su profesional sanitario de referencia.

= La escuela permanecera a la espera de las instrucciones y aplicara las medidas
determinadas conjuntamente por las autoridades sanitarias y educativas.

D. EN CASO DE QUE UN ALUMNO SEA CONTACTO ESTRECHO:

= Permanecera en el domicilio y avisara al centro del motivo de su ausencia.

= Seguira las indicaciones realizadas desde Salud Publica guardando un periodo
de cuarentena.

= Cuando finalice la cuarentena, podra incorporarse al centro.

3.2. PERSONAL DEL CENTRO, DOCENTE Y NO DOCENTE

No asistiran al centro aquellos docentes y otros profesionales que presenten sintomas
compatibles con COVID-19, asi como aquellos que se encuentren en aislamiento por
diagndstico de COVID-19 o en periodo de cuarentena domiciliaria por haber sido
identificado como contacto estrecho con alguna persona con sintomas o diagnosticada
de COVID-19.

A. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A PRESENTE SINTOMAS ESTANDO
FUERA DEL CENTRO:

= Quienes presenten sintomatologia de una posible infeccion por COVID-19 no
deben acudir al trabajo. Deberan permanecer en su domicilio y contactar con su
centro de salud o con su médico habitual y seguir sus indicaciones.

= El trabajador informara al equipo directivo del centro.

B. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A PRESENTE SINTOMAS EN EL CENTRO:

= Se le remitira a su domicilio sin acompafante si su estado fisico lo permite. Se
recomendara el uso de un transporte seguro, no debiendo usarse el transporte
publico colectivo. Si la persona presenta sintomas de gravedad o dificultad para
respirar, se avisara al 061.

= El trabajador o trabajadora permanecera en su domicilio y contactara con su
centro de salud o con su médico habitual.

= Se intensificara la ventilacién y la limpieza del puesto de trabajo de la persona
afectada con productos desinfectantes, asi como de las zonas comunes si fuera
necesario.
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El personal que haya estado en contacto con el caso sospechoso y se descarte
que es contacto estrecho seguira las indicaciones del Servicio de Prevencion de
riesgos laborales, hara vida normal, acudira al trabajo, debiendo mantener las
medidas higiénicas, asi como la distancia de seguridad y vigilar la posible
aparicion de sintomas.

C. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A PRESENTE SIN SINTOMATOLOGIA QUE
ES CONTACTO ESTRECHO:

No debe acudir al centro hasta la finalizacion del periodo de cuarentena.
Informara al equipo directivo del motivo de la ausencia.

D. EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR/A SEA CASO CONFIRMADO:

Los servicios de Vigilancia epidemioldgica de Salud Publica analizaran la
situacion del caso, las caracteristicas estructurales y de funcionamiento del
centro y realizaran un estudio de contactos estrechos.

De acuerdo con lo anterior, Salud Publica determinara las medidas a tomar.

3.3. GESTION DE RESIDUOS

Para la gestién de residuos que se hayan producido en la aplicacion de estos protocolos
se utilizaran tres bolsas de plastico.

1.

Primera bolsa: se introduciran los residuos de la persona que presente sintomas,
incluido todo el material desechable que se haya utilizado, en el cubo de basura
con tapa y pedal de apertura que se ha dispuesto para el aislamiento, sin realizar
ninguna separacion para el reciclaje. Se cerrara esta bolsa.

Segunda bolsa: se introducira en ella la primera bolsa y todo el material
desechable utilizado por la persona designada para atender a la persona con
sintomas. Se cerrara y se ubicara al lado de la salida de la sala.

La segunda bolsa se depositara en la bolsa habitual de los residuos, poniendo
especial cuidado en el cierre de esta. Esta tercera bolsa se depositara en el
contenedor “resto”, estando totalmente prohibido depositarla en cualquiera de los
contenedores destinados al reciclaje.

Inmediatamente después de cerrar esta ultima bolsa, se higienizara el espacio.
En todo este proceso debera hacerse uso de guantes de goma y hacer lavado de
manos.
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3.4. RESPONSABLE COVID Y REGISTRO DE CASOS

Siguiendo las instrucciones de la Secretaria General Técnica para los centros
educativos en relacion con los equipos COVID educativos, la Escuela Oficial de idiomas
n° 1 ha redactado un protocolo especifico para actuar ante sospecha y/o confirmacién
de casos COVID-19.

Con el objeto de controlar los posibles casos que se den en el centro, se han elaborado
dos documentos para el alumnado:

= Documento de Declaracién responsable, que todos los alumnos firman el primer
dia de clase y que custodia el profesor. (Ver ANEXO 15)

= Documento de Declaracion responsable de Finalizacion de periodo de
aislamiento o cuarentena. (Ver ANEXO 16)

Se ha llevado a cabo el registro del Responsable COVID del centro en la aplicacion
informatica EduCovid para la deteccion, intervencion y seguimiento sanitario de los
casos de infeccidon por Covid que se produzcan en el centro. El responsable COVID en
nuestra escuela es la Jefe de Estudios Adjunta para el Alumnado, Isabel de Otazu Lain.

Los profesores han recibido instrucciones sobre la informacién que hay que transmitir al
alumnado y sobre como actuar en la gestion de casos sospechosos o confirmados.

En este sentido, cuando un profesor tiene constancia de tales casos, lo comunica
inmediatamente al responsable COVID del centro, quien registra los datos de dichos
alumnos y comunica seguidamente los casos positivos a los equipos Covid educativos.
El centro esperara y seguira las indicaciones de éstos, tal como se especifica en las
Instrucciones de la Secretaria General Técnica para los centros educativos en relacion
con los equipos Covid educativos. Se adjunta documento de registro de datos (Ver
ANEXO 17).

Las posibles dudas o consultas que puedan originarse en relacion con la gestién de los
casos que se presenten se realizaran a través de los equipos COVID educativos y con
la persona asignada a nuestro centro como referente de salud publica, por parte de la
Direccion General de Salud Publica, Servicio de Vigilancia Epidemioldgica.
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4. PROTOCOLO PARA PREVENIR CONTAGIOS POR COVID-19 DURANTE LAS

PRUEBAS UNIFICADAS DE CERTIFICACION DE LAS ESCUELAS OFICIALES

DE IDIOMAS (curso 2020-2021)

4.1. MEDIDAS GENERALES DE PREVENCION DE LA TRANSMISION

4.1.1. DISTANCIA INTERPERSONAL

Mantener la distancia interpersonal de, al menos, 1,5 metros.

4.1.2. AFORO DE ESPACIOS

Limitar los contactos reduciendo el aforo de los distintos espacios.

4.1.3. PERSONAS CON SINTOMAS

No podran acceder al centro de examen aquellas personas con sintomas compatibles
con COVID-19, aquellas a las que se les haya diagnosticado la enfermedad, aunque no
presenten sintomas y que no hayan finalizado el periodo de aislamiento domiciliario
requerido, o las que se encuentren en periodo de cuarentena por haber tenido contacto
estrecho con alguna persona diagnosticada de COVID-19.

4.1.4. MEDIDAS DE HIGIENE PERSONAL

Higiene de manos con agua y jabén de forma frecuente y meticulosa, durante al
menos 40 segundos. Cuando no sea posible, uso de solucién hidroalcohdlica.

Es obligatorio el uso de la mascarilla para todas las personas que accedan al
centro y en todos los espacios del centro. Se recomienda el uso de la mascarilla
higiénica, a poder ser, reutilizable. La mascarilla seguira las especificaciones
técnicas UNE 0064-1:2020, UNE 0065:2020 o el documento UNE-CWA
17553:20204, excepto indicacion de otro tipo de mascarilla por parte del servicio
de prevencion de riesgos laborales, en el caso del personal trabajador, o por
parte de un profesional médico en el caso del alumnado.

De forma general, la obligacion contenida en el parrafo anterior no sera aplicable
en los siguientes supuestos: personas que presenten algun tipo de enfermedad o
dificultad respiratoria que pueda verse agravada por el uso de la mascarilla o
que, por su situacion de discapacidad o dependencia, no dispongan de
autonomia para quitarse la mascarilla. Los centros deberan comunicar a la
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4.1.5.

organizacion el numero de personas en esta situacion, para poder gestionar las
necesidades (accesos al centro preferente y donde realizaran las pruebas).

En el caso de que haya personas que no puedan usar mascarilla por alguna de
las exenciones, se intensificaran el resto de las medidas de prevencion:
aumentar la distancia y ubicarles en lugar bien ventilado, y siempre que sea
posible facilitarles un acceso preferente y separacién del resto de personas
candidatas.

Promover el uso correcto de la mascarilla, ya que un mal uso puede entranar
mas riesgo de transmision. Se debe utilizar cubriendo nariz y mentén, siendo
muy importante que se ajuste bien a la cara, y manipularla unicamente por las
tiras.

Higiene respiratoria:
o No quitarse la mascarilla para toser o estornudar

o En el caso de quitarsela, cubrirse la nariz y la boca con un pafuelo al
toser y estornudar, y desecharlo a un cubo de basura preferentemente
con tapa y pedal, realizando higiene de manos posterior.

o Sino se dispone de pafuelos emplear la parte interna del codo para no
contaminar las manos.

o Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, ya que las manos facilitan la
transmision.

El uso de guantes no se recomienda de forma general, si para las tareas de
limpieza.

VENTILACION

La ventilacion natural con aire exterior es la opcidon preferente. Se recomienda
ventilacion cruzada, si es posible de forma permanente, con apertura de puertas
y/o ventanas opuestas o0 al menos en lados diferentes de la sala, para favorecer
la circulacion de aire y garantizar un barrido eficaz por todo el espacio.

Es mas eficaz repartir los puntos de apertura de puertas y ventanas que
concentrar la apertura en un solo punto.

Se debera ventilar las instalaciones del centro permanentemente. Si no es
posible hacerlo de forma permanente, debera llevarse a cabo el mayor tiempo
posible, al menos durante 15 minutos al inicio, a la mitad y al final de cada
prueba, garantizando ademas una buena ventilacion en los pasillos; y con las

medidas de prevencion de accidentes necesarias. El tiempo de ventilacion
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mencionado de 15 minutos es orientativo y debe adaptarse a las condiciones y
caracteristicas de cada espacio.

En situaciones de alta transmision comunitaria de SARS-CoV2, se debe valorar
la priorizacion de la ventilacion natural por su efectividad en la prevencion de la
transmision por encima de aspectos como las condiciones de temperatura y
humedad necesarias para el confort térmico, o de los requerimientos de
eficiencia energética.

Si la ventilacién natural no es suficiente, se puede utilizar ventilacion forzada
(mecanica), debiendo aumentarse el suministro de aire exterior y disminuir la
fraccién de aire recirculado al maximo, con el fin de obtener una adecuada
renovacion de aire. Los equipos de ventilacion forzada deben estar bien
instalados y garantizarse un adecuado mantenimiento.

Unicamente si no es posible conseguir la ventilacién adecuada mediante
ventilacién natural o mecanica, se podrian utilizar filtros o purificadores de aire
(con filtros HEPA). Si fuera imprescindible la utilizacion de filtros de aire, estos
deben tener la eficacia que asegure el caudal de aire recomendado y se debe
recibir asesoramiento técnico para su ubicacion y mantenimiento.

4.1.6. LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LAS SUPERFICIES Y ESPACIOS, Y
GESTION DE RESIDUOS

En las tareas de limpieza se prestara especial atencién a las zonas de uso
comun y a las superficies de contacto mas frecuentes como pomos de puertas,
mesas, muebles, pasamanos, suelos, teléfonos, perchas, y otros elementos de
similares caracteristicas, utilizando desinfectantes como diluciones de lejia (1:50)
recién preparada o cualquiera de los desinfectantes con actividad virucida que se
encuentran en el mercado y que han sido autorizados y registrados por el
Ministerio de Sanidad. En el uso de estos productos se respetaran las
indicaciones de la etiqueta. Tras cada limpieza, los materiales empleados y los
equipos de proteccion utilizados se desecharan de forma segura, procediéndose
posteriormente al lavado de manos.

Las aulas se limpiaran y desinfectaran antes y después de que se produzca un
cambio de alumnado que realiza la prueba.

Las medidas de limpieza se extenderan también, en su caso, a zonas privadas y
puestos de trabajo de los trabajadores.

Debera procederse a la limpieza y desinfeccion de los bafios en funcion de su
uso, como minimo, tres veces al dia.
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La gestion de los residuos ordinarios se realizara del modo habitual, respetando
los protocolos de separacion de residuos:

o Se debera disponer de papeleras, a ser posible con tapa y pedal y bolsa
interior, en las que poder depositar pafiuelos y cualquier otro material
desechable (mascarillas, guantes de latex, etc.). Dichas papeleras
deberan ser limpiadas de forma frecuente, y al menos una vez al dia.

o Todo material de higiene personal (mascarillas, guantes, etc.) debe
depositarse en la fraccion resto (agrupacién de residuos de origen
doméstico que se obtiene una vez efectuadas las recogidas separadas).

4.2. MEDIDAS PREVENTIVAS

4.21.

ORGANIZACION DE ESPACIOS PARA LAS PRUEBAS DE CERTIFICACION

Se elegira la ubicacién de los accesos de entrada del alumnado al edificio,
teniendo en cuenta que las personas con discapacidad fisica (diversidad
funcional) deberan disponer de un acceso especifico. En el exterior del edificio,
se organizaran, si es preciso, filas dispuestas de tal forma que siempre se
mantenga la distancia fisica interpersonal minima de 1,5 metros.

Se elegira un aula especifica para trasladar al alumnado que presente sintomas
compatibles con COVID-19 durante la realizacion de las pruebas, tanto de los
examenes orales como escritos. Preferiblemente sera de uso individual, y
contara con ventilacion adecuada, con papelera abierta o de pedal y con bolsa
donde tirar la mascarilla y los pafuelos desechables. La sala debera ser
ventilada, limpiada y desinfectada tras su uso.

En las aulas o espacios de examen, la distribucion de las mesas y/o sillas se
realizara manteniendo la distancia interpersonal minima de 1,5 metros. Estaran
dotadas de hidrogel alcohdlico y de papeleras para depositar pafiuelos,
mascarillas y cualquier otro material desechable. Antes de las pruebas matinales
y antes del inicio de las pruebas vespertinas se procedera a su limpieza y
desinfeccién (incluyendo mobiliario, ordenadores, etc.) y a su ventilacién con una
duracion minima de 15 minutos. Con la misma frecuencia se realizara la limpieza
y desinfeccion del resto de zonas comunes, con especial atencidn a suelos,
pomos de puertas, barandillas, interruptores y mobiliario.

Los bafios dispondran de papel higiénico, jabon, papelera, preferentemente
abierta o de pedal, y papel secamanos y se limpiaran con la frecuencia necesaria
para garantizar siempre el estado de salubridad e higiene.

Se asegurara una correcta ventilacidon de las aulas o espacios de examen,
evitando las corrientes de aire.

A lo largo de las filas de entrada al edificio y en su interior, se distribuira personal
suficiente para orientar e informar al alumnado sobre la ubicacion de los accesos
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4.2.2.

4.2.3.

al edificio, como llegar a sus respectivas aulas, situacion de los aseos, etc. y
demas cuestiones que planteen.

Se posibilitara que se registre la ubicacion de los alumnos/as en las aulas para
facilitar el seguimiento epidemiolégico si hubiese algun caso.

FACILITAR LA INFORMACION OPORTUNA Y CANALES DE COMUNICACION

Se informara con antelacién a todas las personas participantes en los examenes
de todas las medidas preventivas y requisitos que deben de tener en cuenta
antes de las pruebas. Siempre que sea posible, se facilitara al alumnado por via
telematica toda la informacion sobre accesos al lugar del examen, localizacién
del aula que le corresponde y medidas preventivas (Ver ANEXOS 18 y 19).

Se debe recordar a toda la comunidad que es fundamental no acudir al examen
ante las siguientes situaciones: la presencia de sintomas de COVID-19, si se ha
sido diagnosticado de COVID-19 y no se ha finalizado el periodo de aislamiento
domiciliario, 0 en personas que se encuentren en cuarentena por ser contacto
estrecho. En estos casos es preciso quedarse en casa, seguir las
recomendaciones sanitarias y avisar de dicha situacién al Departamento del
idioma correspondiente.

Se debe recomendar la necesidad de respetar las medidas de prevencion
indicadas en los medios de transporte, tanto publicos como privados, utilizados
para el desplazamiento a los centros de examen.

ACCESO AL EDIFICIO Y EXTERIORES DE LAS AULAS

Se dispondra de personal que se encargue de distribuir y regular la cantidad de
personas que acuden al examen, evitando aglomeraciones en los accesos, asi
como en el interior. La entrada debe ser en fila y manteniendo la distancia fisica
de 1,5 metros.

Se priorizara el uso de las escaleras, y en su caso, limitar el aforo de los
ascensores Yy limitar su uso al minimo imprescindible, manteniendo la distancia
interpersonal, salvo en caso de personas que precisan asistencia.

Se indicaran pautas a través de carteleria o sefalética:

o Cartel indicando que esta prohibido acceder al centro a las personas
sintomaticas y/o en cuarentena.

o Cartel indicando que el alumnado debe acceder al edificio solo, excepto
quienes tengan algun tipo de discapacidad, que podran acceder
acompafados por otras personas.

o Sefal de uso obligatorio y de forma correcta de mascarilla. En ningun
caso, debe tener valvula.
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4.2.5.

o Sefal de obligatorio mantener la distancia interpersonal minima de 1,5
metros.

o Sefal de obligatorio lavado de manos con gel hidroalcohdlico.
Se habilitara un area cerca del acceso, con suficiente espacio y ventilacion
(priorizando si es posible el espacio al aire libre), para el caso de tener que
solucionar incidencias o dejar a personas en espera, a fin de que mantengan la
distancia.
Se estableceran accesos diferenciados y se escalonaran las entradas y salidas a
los lugares de examen.

. SENALIZACION EN EL INTERIOR DEL EDIFICIO

Los bafios dispondran de agua, jabon y papel para el secado de manos.

Se abriran las aulas con antelacion para permitir acceso escalonado.

Se indicara que se acuda directamente al aula correspondiente. Se debe evitar
cualquier tipo de listado y carteleria poco visible que dé lugar a la aglomeracion
de personas.

Se establecera un flujo de entrada y otro de salida, a fin de evitar la doble
circulacion de personas. Senfalizar los circuitos indicando el sentido de
circulacién y la distancia fisica interpersonal.

ACCESO A LAS AULAS

Se deben abrir las aulas con antelacion para ventilar desde al menos 15 minutos
antes. Se deben ventilar con ventilacion natural cruzada de manera permanente,
a ser posible, abriendo ventanas y puertas. En su defecto se usara ventilacion
mecanica.

Al entrar, tanto el alumnado como el profesorado o personal debe realizar higiene
de manos con solucién hidroalcohdlica.

Para la identificacion del alumnado, se recomienda hacerlo en el interior del aula
manteniendo siempre la distancia, para evitar aglomeraciones a la entrada. En
caso de que sea necesario hacerlo en la parte exterior, se recomienda escalonar
el acceso y garantizar el mantenimiento de la distancia entre personas. Se
evitara, en la medida de lo posible, solicitar la retirada de la mascarilla para la
verificacion de identidad.

En el caso de que exista intercambio de documentacion, se debe disponer de
solucion hidroalcohdlica, la cual se debe aplicar antes y después de realizar el
intercambio.

-31-



Plan de Contingencia curso 2020-2021 Escuela Oficial de Idiomas n2 1

4.2.6.

4.2.7.

EN EL INTERIOR DE LAS AULAS

Se debe mantener una distancia interpersonal de al menos 1,5 m en todo
momento.

La ventilacién se realizara siguiendo las indicaciones del punto 5 del apartado de
Medidas Generales de este documento. Es obligatorio el uso correcto de la
mascarilla en todo momento.

El profesorado y personal vigilara el cumplimento de las medidas de prevencion
personal y de distancia durante el desarrollo de las pruebas.

En el caso de personas que necesiten adaptaciones, acompafiantes de apoyo,
medios materiales o ayudas técnicas, estas se llevaran a cabo teniendo en
cuenta las medidas de prevencion.

Si se precisara realizar alguna consulta, la persona levantara la mano y alguien
del equipo examinador se acercara para resolverla, respetando en todo momento
las medidas de prevencién. En todo caso, se hara respetando la distancia fisica,
durante el minimo tiempo indispensable y regulando el tono de voz de modo que
no sea muy fuerte.

Se debe evitar compartir materiales de uso personal y en el caso de material de
uso comun extremar las medidas de prevencion y limpieza y/o desinfeccion tras
cada uso, segun sus caracteristicas.

Para la manipulacion de los examenes se recomienda una correcta y frecuente
higiene de las manos.

Se restringiran las salidas y entradas del aula a las imprescindibles y por turnos.
Se controlara el acceso a los aseos garantizando el cumplimento del aforo, y la
distancia interpersonal, salvo en los supuestos de personas que precisen
asistencia.

MATERIAL Y EQUIPOS DE PROTECCION PARA LOS MIEMBROS DEL

TRIBUNAL Y PERSONAL DE APOYO

A los miembros del tribunal y personal de apoyo que intervenga en el desarrollo
de pruebas y examenes, se les dotara de mascarillas higiénicas o quirurgicas.

A las personas designadas para acompanar a los alumnos o alumnas que
presenten sintomas compatibles de COVID-19 durante los examenes, se les
dotara mascarillas autofiltrantes FFP2.

Todo el personal que participe en las pruebas dispondra de un stock de material
de proteccién, que pueda ser utilizado en las diferentes situaciones que se
requiera.
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4.3

MEDIDAS PREVENTIVAS PARA MIEMBROS DE TRIBUNALES,

COLABORADORES Y PARTICIPANTES EN LAS PRUEBAS PUC

4.3.1.

4.3.2.

MEDIDAS EN LA IDENTIFICACION DEL ALUMNADO

Con caracter general, los miembros del tribunal, personas encargadas de la
administracion de las pruebas y colaboradores evitaran manipular los
documentos de identificacion (DNI, etc.) pidiendo que sea el alumnado quien los
muestre al tribunal. En caso de ser necesaria su manipulacion, después se
procedera al lavado de manos con agua y jabén o hidrogel, en su caso.

Para proceder a la identificacion fisica se solicitara al/a la estudiante que se retire
brevemente la mascarilla, situandose a mas de 1,5 metros de cualquier persona
(miembros del tribunal, personas encargadas de la administracion de las
pruebas, colaboradores etc.)

MEDIDAS EN EL ACCESO, OCUPACION Y SALIDA DE LAS AULAS

El acceso al interior del edificio de examen del alumnado se podra realizar
mediante llamamiento individualizado siempre y cuando no se produzcan
aglomeraciones y se mantenga la distancia social de 1,5 metros. En caso de que
no fuera posible el acceso se realizara directamente en el aula o lugar de
examen.

El acceso al aula o lugar del examen se realizara por orden de llegada, de forma
ordenada y sin producirse aglomeraciones. Para ello, la apertura de estos
espacios de examen se realizara con, al menos, 30 minutos de antelacién a la
hora del examen. Una vez se haya accedido al lugar de examen no se podra
abandonar hasta la finalizacion de la prueba.

Cuando por el elevado numero de estudiantes, el examen se realice en varias
aulas o espacios, los centros informaran convenientemente sobre la distribucion
por grupos o individual del alumnado en las diferentes aulas o espacios, asi
como la hora de apertura de los mismos.

Las aulas se ocuparan de forma ordenada y tranquila, comenzando por las filas
mas alejadas de la entrada y finalizando por las mas cercanas a esta.

Se respetara la ubicacion del alumnado en el lugar de examen establecido.

Una vez finalizado el examen, se desocuparan las aulas de forma ordenada y
tranquila, comenzando por las filas mas cercanas a la entrada y finalizando por
las mas alejadas y siguiendo en todo caso las indicaciones de los miembros del
tribunal, personas encargadas de la administracion de las pruebas y del resto del
personal de apoyo.
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4.3.3. MEDIDAS EN LA RECOGIDA DEL MATERIAL DE EXAMEN

La recogida del material de las pruebas escritas como cuadernillos de examen,
hojas de respuesta, hojas de borrador, etc., al igual que el material de examen
oral (fichas, hojas de borrador, etc.), se realizara ordenadamente, coincidiendo
con la salida del alumnado del aula. El/la estudiante se ocupara de la
manipulacion de los ejercicios y de depositarlos en la mesa del tribunal o en el
punto o contenedor habilitado al efecto para la recopilaciéon y custodia de los
ejercicios.

Los miembros del tribunal o las personas encargadas de la administracion de las
pruebas supervisaran la entrega de los examenes, requiriendo al alumno o
alumna, si fuera preciso, la manipulacién de los documentos a entregar.

Si fuera imprescindible la manipulacién del material de examen por los miembros
del tribunal, personas o colaboradores, estos deberan proceder al correcto
lavado de manos después de dicha manipulacion.

4.4. ACTUACIONES EN CASOS DE PERSONAS QUE PRESENTEN SINTOMAS
COMPATIBLES CON LA COVID-19 DURANTE LAS PRUEBAS PUC

Cuando una persona que se esté examinando inicie sintomas o estos sean
detectados por personal del centro, se le llevara a la sala de reuniones de
Direccion. Se facilitara una mascarilla FFP2 y otra para la persona que cuide de
él/ella. Se le llevara a una sala para uso individual, elegida previamente, que
cuente con ventilacion adecuada y con una papelera abierta o de pedal con
bolsa, donde tirar la mascarilla y pafiuelos desechables. Se le indicara que se
dirija a su domicilio lo antes posible, evitando contactos estrechos, para iniciar
medidas de aislamiento. Se le avisara que debe contactar con su centro de salud
para que se evalue su caso.

En el caso de percibir que la persona que inicia sintomas esta en una situacion
de gravedad o tiene dificultad para respirar se avisara al 112.

4.5. ACTUACIONES EN CASOS DE PERSONAS QUE PRESENTEN SINTOMAS
COMPATIBLES CON LA COVID-19 ANTES DE LAS PRUEBAS PUC

Los/las estudiantes que estén convocados a la realizacién de las pruebas PUC
escritas en cada una de las convocatorias, ordinaria y extraordinaria, que no
comparezcan en la fecha correspondiente decaeran en sus derechos.

No obstante, en relacion a las pruebas orales exclusivamente, y siempre que
haya varias fechas para la realizacion de dichas pruebas, se podra hacer
excepcion con aquellas personas a las que se les haya diagnosticado la
enfermedad y en la fecha del examen oral no hayan finalizado el periodo de
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aislamiento, o las que se encuentren en periodo de cuarentena domiciliaria por
haber tenido contacto estrecho con alguna persona con sintomas o
diagnosticada de COVID-19, siempre y cuando haya programadas pruebas
orales de ese nivel en otra fecha posterior, en atencién a las medidas fijadas por
las autoridades sanitarias.

= Dicha circunstancia debera ser informada al departamento del idioma
correspondiente con antelacién a la celebracién del examen oral, mediante
escrito dirigido al jefe de departamento, debiendo adjuntar en todo caso el
certificado médico que lo acredite.

= El escrito sera remitido por correo electronico a la direccion electronica del
departamento que corresponda y en él se debera indicar obligatoriamente dos
teléfonos, al menos uno de ellos movil, de contacto con el/la estudiante.
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ANEXO 1

PLAN DE CONTINGENCIA (INSTRUCCIONES ALUMNADO) |:| D

ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS N° 1 DE ZARAGOZA

ANTES DE LA CLASE US0 DE MASCARILLA

* Mo asista a clase & Gens fiebre o algdn otra sintoma | * Es obligataria el usa de mascarills como
compatible con EI:EVLI:J-::I!- medids de proteccitn, tanto en el aula

® & e poblacian de riesgo, consulte con sy médica yosigs sus coma en los espacios de ugo comdn,
indicacionas, eolpeads correctaments durante todo el

titmpo que permanezca @n el ceantra.

EII ELMII.-:I MATERIALES DE USOD COMUN
Use el !:-H hidroslcohélico al entrar o salic del auls, = Gp  eyitark comportic todo  tipo  de
Elpergnnnl A limpiera desinfectard la totalidad del mabfiarie 3 materiales entre fos alumnas y entre estos
mEnos i ver al dia. ¥ elfla profesarfs, como fibros de texto,

= Lag aubas se ventilardn frecuentemente, manteniendo abiertas fotocopias, apuntes, dtiles de escriturn o
pusrtas ¥ ventanas siEmpre gue sea mjﬂ.[-‘ dispasitivos electionicos, :

= Utilice &l coda cuands tosa o estarnude. * El material fotocopiado que se fadllite se

®  Mantenga siempre la distancia Interpercenal de, al ménog, 1.5 entregard disectaments por & profesarado
metros, con  las  debidas  coutelas  higignicas,

= Sp fmitaran jos movimientos dentro del auly ¥ 5= évitardn eyitanda que L& ofrézcan en hmﬂh_@:: -t_i
eruces en los desplizamientos, lugares de pcoess comidn pars todos |os

' alumnos.
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ANEXO 2

0L

EGLE N1
ZARAGOZA

SI USTED TIENE SINTOMAS

COMPATIBLES CON EL COVID-19,

NO ACCEDA AL CENTRO, POR FAVOR
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ANEXO 3

L]

EOIL N®1
ZARAGOZA

ENTRADA

LI L]

EOI N®°1
ZARAGOZA

-38 -



Plan de Contingencia curso 2020-2021 Escuela Oficial de Idiomas n2 1

ANEXO 4

LI

EOLE HN*1
ZARAGOZA

ACCESO A OFICINAS UNICAMENTE
CON CITA PREVIA,
QUE SE SOLICITARA
POR CORREO ELECTRONICO A:

oficinas@eoilzaragoza.org
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ANEXO 5

ESCALERA
S0LO
SUBIDA
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EQT M°1
ZARAGOZA

SUBIDA
POR
DERE




Plan de Contingencia curso 2020-2021 Escuela Oficial de Idiomas n? 1

ANEXO 6
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ANEXO 7
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ANEXO 8
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REAPERTURA BIBLIOTECA EOI 1 ZARAGOZA

De lunes a jueves en horario de 10 a 21 horas y los viernes de 10 a 13 horas
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ANEXO 9

L0

EQE N"1
ZARAGOZA

MAXIMO 2 PERSONAS

ESPERE SU TURNO
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ANEXO 10

PROTOCOLO DE SEGURIDAD PARA LAS PRUEBAS

DE CERTIFICACION Y EXAMENES DE LAS ESCUELAS DE IDIOMAS

No venga al examen
si tiene fiebre o
sintomas
compatibles con
COVID-19.
5i es persona de
riesgo, consulte con
su médico

Mantenga en todo
momento la distancia
de seguridad de un
minimo de 1,5
metros.

Evite contacto fisico
innecesario

Extreme las
precauciones.
Protéjase v
proteja a los
demas de
contagio en todo
momento.
Colabore vy sigue
las instrucciones

Si puede, venga a piey
no olvide su mascarilla
1es obligatoria durante
todo el examen!
Puede traer guantes si
o desea

Debe saber el aula en la
que va o examinarse,
Siga las indicaciones.
Muesire su DNI. NIE o
pasaporte al entrar al
examen

aglomeraciones.
No permanezca en
los pasillos.
Quédese en el aula
durante el descanso,
salvo que tenga que
ir al bafio

-49-

Sea puntual. Compruebe
la hora y puerta de
acceso en su
convocatoria.

La entrada sera
escalonada. No podra

acceder nadie que no
vaya a examinarse

Lavese las manos con gel
hidroalcoholico al entrar y
salir del aula
Traiga todo lo necesario,
no podra compartir
ohjetos

Abandone la escuela
cuanto termine el
examen. Hagalo de
forma escalonada y
manteniendo la
distancia de
seguridad
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ANEXO 11

PROTOCOLO DE SEGURIDAD
PRUEBAS DE LAS ESCUELAS OFICIALES DE ARAGON-Sentiambre, 2020

(INSTRUCCIONES PARA EL ALUMNADO)

AL CENTRO

Camproeta bien B hora @ la que has sido citada en ia
convacatoria [posiblements sera bastante antes del
comienzo del Examen) y [a puerts de acceso, si hay
mas de wna.

Llega con tiempo suficiente, preferiblemente 3 pie.
Lo entrada se realizard por anden de legada y SEfi
excalonada ¥ ordenads;

Dlurante el access, mantdn @n bada momenta la
distancia de seguridad (3l menos 1.5 metros|

Mo se permitird el secese al cenltro de acompaiantes,

ExtEphn para quisnes reguisran asistencia.

DE EXAMEN

Debes saber @b aukaen la que has sikdo convocada {ver
la pagina Web de la EO1) v dirigirte directamente al
aula correspandiente,

5 no sabes n&mu Hegar al aula !:l;gl.lz la .n.-uﬂall:atn!r- W
las indicaciones,

Prepara tu documentacion (DMI/NIE/pazapante] y
musstralo & la entrada, Coloca en tu pupitre dicho
documanta,

Sigue las instrucciones del profesorado en todo
mamento;

-

-

NO DLVIDES LLEVAR

El documenta de id=ntificacian personal

(DMI/NIE pasaparte}

Paterisl de sscritura (boligrafo, lapis, Hpex... | Mo se
permitica com partir estos sbjetos

Una botella de agua y, 5 lo dessas, algo de alimenta.

Se te enviard por cormes electrinbon previs soliclted
durankes la prusbs,
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DURANTE EL EXAMEN ESCRITD

Ewnl

Mo podrds abandonar el auls dusante |a pruska, salva
para salic al bafe i fuera necesario, en los eximenes
en los gue hay descansa.

Al terminar 4 prueba habrd una céja para que
dieposites el sxamen,

Abandona et edificio de larma escalonada, evitands
permanecer en lod pu:lhel l,r-f-urmara ] mem:lnnu.

|J£;:’T___ -
A%Ef:ﬂl'.-“- .':.I.‘l'ﬁ:n" I

Consulta lo pagine web de ka ECHL
Comprushas fas mstrucciones de sooeso, ln Hora y &l

muln en |2 que s& te ks commoado.
SIGUE LAS MMETE A A T R TODO MM ENTD
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ANEXO 12

LI

EQI HW*®1
ZARAGOZA

PROTOCOLO PARA LA MANIPULACION DE
EXAMENES

1. Una vez terminado el examen, el alumno lo
deposita dentro de la bolsa que, a su vez, esta
dentro de la caja.

2. El alumno deposita el papel borrador en la bolsa
grande del lateral de la mesa. Esa bolsa sera
retirada por el personal de limpieza.

3. Una vez entregados todos los examenes, el
profesor cierra la bolsa y la mete en otra bolsa,
gue también cerrara.

4. El profesor rellena una etiqueta con los datos del
examen: idioma, nivel, fecha, hora, aula y nombre
del profesor.

5. Pega la etigueta en el exterior de la bolsa, de
forma que quede visible.

6. Lleva la bolsa con los examenes al lugar indicado
por la jefatura de cada departamento.

7. Los examenes no se tocaran hasta pasadas 24
horas.

-51-



Plan de Contingencia curso 2020-2021 Escuela Oficial de Idiomas n? 1

ANEXO 13

UL

ZARAGOIA

Alounas aplicaciones utiles para la ensefianza online

Centrosnet: la plataforma educativa de |3 escuela
El docentes pusde snvidr mensajes die texto, mensajes con enlaces ywio srchivos de varios formatos
adjunti En |2 seccion de Fofados = lista de clase, podemos vér todas ks direcciones 4@ corfeo de

miseskros alumnos. Abriendo e listado en Excel podemaos copiarlas y usarlas en otra aplicacian.

Para grabar explicaciones en wvideo: m hitps/Swww streencastify comy =5 una
extensidn de Googls Chrome que nas permite grabar en videa |3 actvidad que estemaos Bevando a cabo
en ks gantally de noestra srdenador al fmaligar dbtendremos un enlace para compartie el wideg con
muestres glumnos. L sencills de managar (hay muchas tutorfales en Yool Clare gue siempre estd ia
pptidn mas sencilla: Buscar un ¥ided &n mun el que = expligue el coptenido gue necasitamos ¥
Bnwiar el Enlace & nuestros alumndos .

Para practicar |a expresion oral
MOLapmE https:/ fvacarob.com) es un grabador de varanline: [ grabacién se almacena anline y

produce un enlace gue s& puede comparkic para gus obral 5} personads) la escuchen, Tambign se pueds
descargar en formato MPS. Permite también subir archivoes de sudio almatenadod previamente 2n el

equipe, {3 aparece una notificacidn diciendo gue Adgbe bazb glaper estd bloqueada, buscar debajo
https:/beta wocaron.com] F

Elipgrid https/finfo.flipgrid.comy Srve para crear foros hablades (come. el antiguo Pasagopd. El
docente lanza wn tema y kos alumnos graban y envian su intervencion en video, Todos los alumnos
puedan wer y comentar las intervencibnes y el profesor o profesora puede enviar comentarios

individuales a cada alumno sobré se intervencion. El docente debe registrarse, pera el acceso para bos
dlumnos es muy sencillo: Ngresandd un cddigo gue le faciiita =u profeser o profesora @n & pagina web

e ool

Para hacer cuestionarios [vocabulario, gramatica._ef) o utilizar cuestionarios ya hachos-
ﬂ-,lﬂi.!ﬂ} ht!gs:j{gl.rlrltt.:nmfcs para Cresr cusstEmanias s necesario registrarse, pero se puede
vimplsmente huscar uno ya hecho, sin registrarce 9 compartirla can los alompos. Tiene moecho material
para practicar wocabularia.

Dwizziz, hetps o/ fguizize comy Permite crear y usar cuestionarias. 5= puede buscar un cuestionaria ya
hecha Hacer glick =n of botdn verde de “prictica”, hacero /o compartirla mediante un enlace. Ex muy

sanciile:

Kahogt https/fkahoot com/ Ha fiberada sus herramisntas premium: par el cierre de escuelas v ha
afadido un dacuments y Yideps oon instrucciones para aprendes a utilizarla. Permite crear cusstionarias
desde cera o duplicanda y editando uno ya existents. También se puede buscar y compartir uno ya

créegda com un vincule, e puede jugar en mado “clisica” o lanzar un desalio “chalenges” a un grupo de
alumnos pars gue campitan.

Tamhién pademos elaborar cuestionarios gue funcionen coma un fest o gQue acompafnen & testos o

wideos de internet, con las Formularios de Google hetps:/feaw. le =g fintlie fmsfabiag
Tienen un formata menos lddico, pero podemos elegic varnos tipos de pregunts sepan neceditemaos,
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podemos configurarias facilmeante para que las dumnas vean [as correcciones inmedigtamente, ver
estadisticas de las respusstas, etc. 5 queremaos tener regobro de las respuestas de cada alumna basts
con inchiir coma primera pregunta ohligatoria & nombre y configurar el formulanio como doteaE que
recoja i directiones de carrea.

Fara hacer reuniones virtuales
Elqrpe https fwenw skypecomfed) o sin descargar: tbgs:f fvinia Sk peocom fes/ Teabured sy pe-we b
permite videno conferencias con hadta 50 personas.

Una plataforma bign valorada para hacer redniones s Z00m https//room. i fsi-ss) mestings html su

plan bdsico permite reuniones grupales (hasta 100 participantéest v de haste 40 minutos de duracitn,
Transmite audio y viden, Es necesario descargarse & aplicacion para lanzar ana reunidn, pero &5 sencilla

comnectarss & fraves del enlace gue snwia & anfitridn.
Otra platsforma mas sencilla ex Digeord https-(/discordapp.com/. €5 la gue utilizan los aficionadas a los

videpjuegos online. Transmite audio vy chat escrito. Puede ahrirse =20 el navegador sin neoesidad de
descargaria. feem v Qaggpg permiten grabar la reunitn v e pusden usarn en el mayil,

Para practicar vocabulario y estructuras: Duolingo httpssfwww dualinga.com) s una aplicacian
para gue [os slimnos practiguen por su teenta. Cligen un idioma, hu_..l.'.l:n dpfest d= nivel, crean su perfil
y tienen un monton de préctica. Se puede wsar @0 el mayil.

Para crear wvideos con tareas ¢ buscar un wvideo. con tarea ya creada: Edpuzzie,
https:/fedpuzzie camf ¥ para Inglés ESL video hitps: fwiew eshideo.comd Otra idea mds sencilla es

sebeccianar un video (an Peupuke, Vimeo  £ic) crear uftatases con un farmulario de Google v enviar a
los wlumnas las enlaces del video v del formutaris,

Para crear y usar juegos educativos hitps-fes educaplay.comy) Tiene 16 Gpos dotintos de
actividades, posibilidad de seguimiento de ba actividad de los alumnos, @fc. 5¢ pusds pensrar un enlace
e o actividad para enviar a los alumnod:

oiras plataformas educativas:

Edmodo httas:/fnew edmedn, camy

Muchos ya o conocéiz_Es gpa especie de Foceboosk educativa. Se crea una “clase” a ka que s onen oz
lumnos can un codigede clagé gue hay gee hacerles Begar o se les ppede invitar directam enbe feedse—
f pplicacion siose conocen los correos electrdnioos. La diferéncia con Cenfrosre? 2 gue los slumnos
pueden interactuar con otras alumnos ¥ con & profesar de manera grivada y pablica. Otra herramienta
similar 2% Gnngl-& Wﬁﬁﬁu;ﬁthn#ﬂﬂm.gnﬂﬂmmmf paEre wsariy &5 necesarid tener wna coenta
die corren -w-!:" También se puedes crear un “cursa” de Moodle https-//catedii icagon. e/ mood &/

Les Blogs y paginas web hitps//wwiw blogger.com/; httos-//es wordpress.com/; Google Sites siguen
sienda una buen: opckdn para apoyar la ensefanza, Permiten reunic en un salo lugar el acceso a todas
muestras aclivedades

Por ditima, recordar gue en noestro blog de profesores de [a EOl 1 de Taragoza:
https-fprofesenil. hiogspot.cam/ Tenemas en ¢l margen pguierdo pna seccion llamada Herrmmirnios

Digitoles ton enlaced g aplicaciones ¥ a paginas web gue recopilan ¢ explican muchas aplicaciones Ctiles
y que-Matalia Ldpez dagpapeite-ha poblicada en su blog una entradas dedicada a ks Herramienkas para ka
ensEfana online con multitud de enlaces ¥ videos sxplicativos:

hittpss) nakalialzam wordpress.com 20300301 3 her ramisn ara-la-entenansa-online

Elstiorada par Mar Cardara Marin, Escusls Cficial de Miomes n2 1 Zsragoes
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ANEXO 14

L

EOI N=1
| ZARAGOZA

Desde el Servicio Provincial de Educacion nos piden una relacion de alumnos cuyas carencias de tipo tecnoldgico les impiden acceder al material para el
trabajo autonomo (en caso de grupos divididos) o bien acceder a la ensefianza a distancia si se tuviera que volver a recurrir a ella.

Te ruego que, si alguno de tus alumnos te ha comunicado que se encuentra en esta situacidn, nos lo hagas saber rellenando este cuadro en este mismo
formato. Por favor, devuélvelo a esta direccion de correo antes del final del mes de enero.

Muchas gracias por tu colaboracién.

Un cordial saludo

Amalia

Profesor/a:

Alumno/a Grupo Carece de Carece de medios Observaciones
competencia tecnologicos
tecnologica
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ANEXO 15

=== GOBIERNO
==DE ARAGON @

DECLARACION RESPONSABLE

i T RPCRTIIEII I TR . ot 5 A e B8 1 St 1Al i £ 18 £y S b s "

madtriculadofs en Fa EO1 NE 1 de
Laragoea.

|:| DECLARA responsablemeantes gue:

= Sjelfla dlumnoda presentara cuplguiera de fas siguientes situaciones WO asisticd al

[a—Tald ]
1. Fisbre (Temperators mayar de 37,59

2. Orra sinvomatologia:

- Tos

= Dalar de cabera yfo de garganta
- Malestar general

* Womitos

- Diarrea

* 5 és cen confirmada, no acudira @l centra hasta que, de acuards con Bas mdicacionas
del pratesional sanitaria, s& complete el perioda de aislamienta a se confirme Que la

infacckin estd requaita,
= 5 &l slumnofa we contdara contactd estrecho de un case confirmada, mo scedird al
centro hasta que, de acuerdo con las indicaciones del profesional sanitaria, finalice el

parinde de odarentena

=  Canace |as- medidai préventivas del centro ¢ expréia sd com promiso de estricto
cumplimiento con Las mismas,

¥ pars gue conste, § los efectos oportunos,
STRLIF L PITIe pny  RTA S LR, | ity ST LRI LI T STy} o | . e T

El/ & alumnafa
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ANEXO 16

EOBIERNO M

== DE ARAGON

Eisasla Ordeind
e Ddioass n* 1

DECLARACKOMN RESPONSAGLE DE FINALIZACION DE PERIODS DE AISLAMIENTS O
CUARENTENA

e R s e D e conm NI

.matriculado/a en ks B0 N2 1 de

DECLARA RESPOMNSABLEMEMTE QUE:

|:|D'E gouerdd con las indicatipnes del profesanal sanitario, &) ser &g alimmnea case

confirmada COVID-19, se ha completade el periodo de aislamisnto:

= Caso sintomatios: Han transcurrido tres dias desde b resaolucin de la fiebre y
diel cuadro clinies respiratorio can un minma dée diez dias desde &l iniows de los
vintomas,

# Cazo asintomatica: Han transcurrido dier digs desde [ fecha de diagnastion.

|:|E-i el alumneyfa s considera contacto astrecho de un casa, ha fnalicado of perioda de

cuarentema #n alguna de los siguisntes supusstos:
# Durante 14 dias [(maxicne periods de incobacion) posteriores al aftime
contacta con & caso confirmada, o bien

# Sp ha chtenido una PCR negativa transcerridos 10 dias del ditima contacks con

(18 =170 8

¥ para gue conite, @ los afectos oportunas,

Bl laalumnnfa
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ANEXO 17

1
2
3
4 L0
5 ———————_
EOI N°1
ZARAGOZA
i, GESTION COVID - ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS N° 1 DE ZARAGOZA
FECHA ULTIMO DIA
8 |APELLIDOS, NOMBRE | IDIOMA | GRUPO | PROFESOR CASO | COMUNICACION | ASISTENCIA | TELEFONO | DIRECCION CORREQ
g
10 |Ldpez Sanz, Juan Inglés 1630 L% Gonzalez POSITVO 15-now-20 10-now-20
12 | | | LISLAMIENTO |
13
14
15 |
16
17|
18
Hoja1 ) 4
B E
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ANEXO 18

PROTOCOLO DE SEGURIDAD
PRUEBAS DE LAS ESCUELAS OFICIALES DE ARAGON - JUNIO 2021
(INSTRUCCIONES PARA EL ALUMNADO)

ACCESO AL CENTRO AULAS DE EXAMEN

»  Compruebe bien Ia hora a la que ha sido citado en la =  Debe saber €]l aula en la que ha sido convocado (ver
convocatoria (30 minutos antes del comienzo del Web de I3 EOI) y dirigirse directamente al aula
examen) y la puerta de acceso, si hay mas de una. mngsnpndiéntti %5 su aula no figura en la

L l..imfe mn‘he;npn suficiente, preferiblemente a pie. convacatoria, se le indicara al entrar en el centro.

* s entrada se realizard por orden de llegada y serd = Sino sabe cémo llegar al aula, siga |z sefializacion y las
escalonada y ordenada. indicaciones del personal. '

L Dumn}:ee! acceso, mﬂﬂfﬂn@ en todo momento la ® Prepare su documentacion {DNI/NIEfpasaporte) y
distancia de seguridad (al menos 1.5 metros) muéstrelo cuando se le solicite.

= Nose permitira el acceso al centro de ‘acompafiantes, |®* Siga fas instrucciones del profesorade en todo
excepto para quienes requieran asistencia. momento. .

NO OLVIDE LLEVAR __ DURANTE EL EXAMEN ESCRITO
* Bl documente de identificacion  personal | * No podra abandonar el aula durante la prueba, salvo

(DNI/NIE/pasaporte) _ _ para salir al bafio si fuera necesario, en los exdmenes
. Material de escritura (boligrafo, ldpiz, tipex..). No se mlusmhmdescamu
permitira compartir estos objetos. = Abandone el edificio de forma F_fucalnnada. evitando

permanecer en los pasillos y formar aglomeraciones.
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ANEXO 19

D D EXAMENES JUNIO 2021
EGLI N*°1
ZARAGOZA INSTRUCCIONES PARA EL PROFESORADO

1. ACCESO AL CENTRO (GENERAL):

a. Esfundamental no acudir al examen ante las siguientes situaciones:
+ 5i se tiene fiebre o algun otro sintoma compatible con COVID-18.
s 5i & ha sido diagnosticado de COVID-19 y no se ha finalizado el periodo de
aislamiento domiciliario
» Si se encuentra en cuarentena por ser contacto estrecho.

. En esfos casos es preciso quedarse en casa, sequir las recomendaciones sanitanas y
avisar al centro por los medios habituales.

C. La mascarilla sera de uso obligatorio, tanto para profesores como para alumnos. No se
permitira el acceso a todos aguellos alumnos que no lleven mascarilia,

d. Habra dispensadores automaticos de gel en las 2 puertas de la escuela

e. Prodimamente, los profesores encontraran en su casillero unas mascarillas higienicas
que nos han enviado del Senvicio Provincial.

f. Se han sefializado los ftinerarios de acceso y circulacion en hall, pasillos y escaleras con
&l fin de evitar el cruce de personas.

g- Seva a enviar a todos los alumnos el protocolo de seguridad para los exdmenes. No
obstante, os lo adjuntamos tambien, por si algin profesor guiere enviarselo a sus
alumnos.

2. ACCESO AL CENTRO (EXAMENES ESCRITOS):

a. Los alumnos esperaran fuera de la Escuela media hora anies del comienzo del examen a
que se abran las puertas y se les dé acceso por parte de personal del centro v

profesores.
. Una vez esien dentro, los alumnos acudiran directamente, sin detenerse en los pasillos,

al aula gue se les indique a la entrada o gue se les haya asignado en [a correspondients
comvocatoria.

3. EXAMENES ESCRITOS:

a. Los profesores deben estar en su aula 35 minutos antes de la hora de comienzo del
examen para recibir a los alumnos, asignarles sus sitios v evitar agiomeraciones en los
pasilios.

b. En cada aula habra 2 frascos de gel uno para el profesor y otro para los alumnos.
Tambign habra un frasco de desinfectante a disposicion de profesores y alumnos.

C. Los profesores informaran a los candidatos de que, antes de entrar y salir del aula, deben
lavarse las manos con gel hidroalcohdlico.
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d. El profesor asignara a cada alumno una silla para la realizacion de las pruebas. El
alumnao dejara sobre la mesa su documenio de identificacion hasta que sea comprobado
por el examinador. El profesor pasara por las sillas para gue el alumno deposite su DNI
en una bandeja que llevara el profesor, de modo que éste pueda identificar al alumno.

e. 5l algin alumno presentado no aparece en la lista, se avisara al Jefe de Departamento
para gue compruebe si hay algan error.

f. Mo se podra abandonar el aula, salvo para acceder al bario en el fiempo de descanso de
las pruebas que esté contemplado en las especificaciones de los distintos niveles. Sdlo
se permitira la salida al bafio de cada aula de forma individual.

0. Si el profesorado o personal del centro defecta que algin alumno o alumna presenta
sintomas compatibles con COVID-19 se le llevara a la sala de reuniones de Direccidn.
Alli se le facilitard una nueva mascarlla FFPZ2 y pafuelos desechables que debera
depositar en una papelera de pedal. Se le indicard que se dirlia a su domicilio lo antes
posible, evitando contactos estrechos, para iniciar medidas de aislamiento. Se le avisard
que debe contactar con su centro de salud para que se evalle suU caso. Sies menor se
avisara a la familia para que realicen fa gestion. En el caso de percibir gue la persona con
sintomatologia esta en una situacion de gravedad o tiene dificultad para respirar, se
avisara al 112.

. La recogida del material de las pruebas escritas como cuadernillos de examen, hojas de
respuesta, hojas de borrador, etc., al igual que el material de examen oral (fichas, hojas
de borrador, etc.), se realizara ordenadamente, coinclidiendo con la salida del alumnado
del aula. Cada alumno se ocupara de la manipulacion de los ejercicios y de depositarios
en la mesa del tribunal 0 en el punio habilitado al efecio para ia recopilacion de los
ejercicios.

I. Los miembros del tribunal o las personas encargadas de la adminisiracién de las pruebas
supervisaran la entrega de los examenes, reguiriendo al alumno, si fuera preciso, la
manipulacion de los documentos a entregar.

J- Si fuera imprescindible la manipulacién del material de examen por los miembros del
tribunal, personas o colaboradores, estos deberan proceder al comecto lavado de manos
después de dicha manipulacion.

k. A la finalzacion del examen, los candidatos saldran del aula de forma escalonada [con
un espacio de tiempo enitre personas de unos 10 segundos) y de igual manera
abandonaran el edificio.

. Si se utilizan auriculares inalambricos, deberan desinfectarse convenentemente despues
de cada uso. Para ello, los profesores se lo comunicaran al personal de limpieza después
de terminar el examen.

m. Como medida preventiva se sugiere al profesorado que, durante el fiempo que dedique a
la correccion, mantenga las recomendaciones higiénicas habituales: lavado frecuente de
manos y evitar el contacto de manos con cara, ojos ¥ boca.

4. EXAMENES ORALES:

a. Tanto profesores como alumnos lievaran mascarilla durante la celebracion del examen,
excepto casos de exencion acreditados documentalmente.

. Al entrar en el aula de examen ¥ antes de abandonaria una vez terminado el examen, el
alumno se lavard las manos con gel hidroalcohdlico.
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. En el aula de examen, el alumno estard separado del tribunal al menos un metro ¥
medio.

d. Los candidatos se sentaran en parakelo, NO ENFRENTADOS, guardando la distancia de
seguridad.

e. Se procurard limitar al maximo los grupos de tres candidatos a examen.

f. Las copias de los soportes del examen estaran plastificadas o protegidas de modo que
puedan desinfectarse facilmente despues de cada uso. Se podra también considerar la
posibilidad de proyectar el soporie de examen o ufilizar algan dispositivo tecnoldgico a tal
efecto, que también debera desinfectarse convenientemente.

5. ACTUACIONES EN CASOS DE PERSONAS QUE PRESENTEN SINTOMAS COMPATIBLES
CON LA COVID-19 ANTES DE LAS PRUEBAS PUC

a. Los estudiantes que estén comvocados a la realizacion de las pruebas PUC escritas en
cada una de las convocatorias, ordinaria y extraordinaria, que no comparezcan en la
fecha correspondiente decasran en sus derechos.

. Mo obstante, en relacion a las pruebas orales exclusivamente, ¥ siempre gque haya varias
fechas para la realizacion de dichas pruebas, se podra hacer excepcion con aquellas
personas a las que se ks haya diagnosticado la enfermedad y en la fecha del examen
oral no hayan finalizado el periodo de aislamiento, o las que se encueniren en periodo de
cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto estrecho con alguna persona con
sintomas o diagnosticada de COVID-19, siempre y cuando haya programadas pruebas
orales de ese nivel en ofra fecha posterior, en atencion a las medidas fijladas por las
autoridades sanitarias.

¢. Dicha circunstancia debera ser informada al departamento del idioma correspondiente
con antelacion a la celebracion del examen oral, mediante escrito dirigido al Jefe de
Departamento, debiendo adjuntar en todao caso el certificado médico que lo acredite.

d. El escrito sera remitido por comeo ekecirdnico a la direccion electronica del departamento
qgue comesponda y en &l se debera indicar obfigatoriamente dos teléfonos, al menos uno
de ellos madvil, de contacto con el estudiante.

NOTA SOBRE INTERPRETACION DEL LENGUAJE EN ESTE DOCUMENTO

Todas las referencias a personas para las que en esfe documenio se uliiza la forma dal masculing
generico deben entenderse apficables indistintamente a mujeres y hombres.
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